ZADAVANIE ZASIELOK DO OBJEDNAVKOVEHO SYSTEMU SPOLOCNOSTI
SLOVENSKY DORUCOVACI SYSTEM s. r. 0. (Web Portal LORI) - kritka verzia

PRIHLASENIE DO OBJEDNAVKOVEHO SYSTEMU

Vstup na Web Portdl 505 sa nachddza na webove stranke spoloénosti v Easti https://www.sds.skfzakaznicka-zona, tladitko
LVSTUPIT DO ZAKAZNICKE] Z0NY™. Systém Vs vyzve na zadanie priblasovacich ddajov — ufvatefské meno a hesla platia rov-
naké ako v pbvodnom objedndvkovom rozhrani eLogClient.

RUCME ZADAVANIE OBJEDNAVOK
Po pribldseni je potrebné klikndt na pole ,ZASIELKA™ v favej Easti Web Portdlu, nafita sa rozhranie s evidenciou zdsielok. Pre
vytvorenie nove] objedndvky je potrebné kliknif na tlagitko I'.I Nasledne sa otvori nové okno pre vypisanie objedndvky.

2.1 Zihlavie objednavky (parametre objednaviky)

- platitel prepravy: platitelom méZe byt len objedndvatel prepravy, ktorému bude za slufby vystavend faktira, platba
prepravy odosielatelom alebo prijemcom zdsielky v hotovosti nie je moZnd

- Eabléna: wherdte 2 Vami ulofenych Sablén

- fislo: nevyplfiate, systém tu automaticky uloZi &islo zésielky

- rakarnicke Eislo: Vaia referencia, Eislo pod ktorgm napr. evidujete zdsielku vo Valom informacnom systéme (toto Eislo
sa vytladi aj na identifikatnom Stitku zdsielky a na POD)

- reldcie: newyplfia sa

- druh: vwherte ,Z - zbernd slufba”

- typ: vyberte 2 moZnosti prepriv ,E - Export” (zasielka smeruje zo SR do CR), | = Import” [zdsielka smeruje z CR do SR),
T=Tuzemsko" (preprava v ramei SR)

- INCOTERMS: dodacie padmienky pre medzindrodné prepravy — nevyplfiame

= mesto podmienky: nevyplfiame

2.2 Ziloika ,Nakladka [ Vykladka"
- MNaklddka:

o wyplfiate pofadovany ddtum naklddky. V pripade, ¥e sa jednd o naklidku na adrese objedndvatela je molné zadé-
vat nové objedndvky v defi pofadovaného zvoru max. do 12:00 hod., aviak v pripade zvozu zasielky 2 inej adresy je
nutné zadat pofadovany datum zvozu na nasledujici pracovny defi!

o v poli adresa je vwplnend adresa Vatej spoloénosti ako objedndvatela prepravy, ktord bola zaevidovand pri Vale|
registracii. v pripade, ¥e si Jeldte uskutofnif zvoz 2 inej adresy, adresu je moiné editovat, vymazat alebo vybrat inG
adresu z adresdra (pdvodny objednavkovy modul v starom systéme eLogClient).

Wyklddka:

o pofadovany datum vykladky je automaticky prednastaveny na nasledujici pracovny ded po détume naklddky. Da-
tum méfete zmenit na ktorykolvek dalgi pracovny ded.

o adresu wklddky wplfiate rufne kliknutim do pofa adresy alebo wberom 2 ulo¥enych adries. Vage adresy uloiené
v elogClient budd v novom Web Portaly ulokené tiel.

Pozndmka: vieobecnd pomndmka k dorueniu zdsielky, napr.: Potrebné auto s hydraulickym gelom”. Predmetnd po-

znamka bude vytlalend na dorulovacich dokladoch t. . jednd sa o informdciu pre doruovacieho vodiéa.

2.3 Zalozka ,Tovar”

- Stlafenim tlalitka plusnu-,-t-.-urrte obsah zdsielky kde zadavate nasledovné Balenie: typ manipulatne) jednotky (napr.
paleta, balik, obilka a pod.), Podet: pofet kusov prislufného balenia a Hmotnost: celkova hmotnost vietkych kusow
jedného balenia (si to povinné ddaje).

- Dstatné nepovinné polia [, Tovar”, ,Popis tovaru®, ,Ndzov tovaru™) méZete vyplnit podla potreby. Na dorudovaci do-
klad sa wytladi obsah politka ,Popis tovaru®.

= Ak ma zdsielka obsahovaf daldie iné manipulaéné jednotky, pridite ich opat stlafenim tlatitka plus.u_ vypisanim Gda-
jov a poterdenim s JOK". Takto wivorené dalfie kusy sa zobrazia v novom riadku.
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2.4 Ziloika ,Daliie il-r.‘IrEEIlr

stladenim tlacitka plus
Krycia adresa prijemcu.

2.5 Zilotka ,Sluiby / Prilohy”

= Dobierka: zagkrtnite politko pred ,Dobierka®, zaddte hodnotu dobierky, vyberiete menu LEUR" pre zdsielky dorudo-

vané na SK, alebo ,C2K" pre exportné zdsielky dorufované v CR a variabilng symbol. Vietky polia st povinné.
- Vritenle FP: vyplfiate v pripade poXiadavky na vrdtenie EUR palety.
= Vrdtenie DL: uvedte pofet dodacich listov na vratenie a do poznamky uvedte fislo dodacieho listu.

- Prilohy: tu mbfete uloit dokument stvisiaci s objednavkou prepravy + tu budd ulofené naskenované POD alebo po-

tvrdené dodacie listy.
2.6 Ziloika ,Statusy” - slifi na zobrazenie statusov zdsielky tzv. Track&Trace.

2.7 Ukoncenie objednavky
Po vyplneni vietkych ddajov objednavky mate na vwber nasledowné modnosti (tlagitka wpravo dole):

vybvorite daliie adresy objedndvky: Fakturaénd adresa prijemcu, Krycia adresa odosielatela

- STORNO: zdsielka sa wymale

ODOSLAT: systém zdsielku odatle do infermalnéhe systému SDS - zdsielky odosielajte priebedne pri ich vytvdrani,
aby malo vozové depo £o najskdr informadiu o voze

KALKULACIA: systém vypofita cenu prepravy

OK: systém zdsielku uloi do zoznamu vyivorenych zdsielok, ale data neodofle do SDS. Systém zavrie dialdgové okno
objedndvky.

ULOFT AkO SABLONU: ohjedndvku maZete ulo®it ako Lablénu pre pripad, Je rovnaké prepravy budete objedndval aj
v budicnosti pravidelne.

ULOZIT: systém zdsielku ulod do zoznamu wivorenych zdsielok, ale ddta neodafle do SDS (dispefer zvozového depa
mema informaciu o zvozel), dialdgové okno ostane otvorené

ZAVRIET: systém uzavrie objedndvky bez ulofenia zmien

TLAC STITKOV, ZVOZOVE] LISTINY A ODOSLANIE OBJEDNAVOK

Tlat fritkov a pvorove listing: vEdy je potrebné wtlatil identifikacné Stitky a zvozovd listinu pre vietky zisielky, ktoré majd
byt v dany ded prevzaté od odosielatela = v riadku filtra vwherte pofadovany ddtum zvozu a zaZkrtnite vBetky zdsielky naraz
hromadrym zatkrtdvacim politkom nad zoznamom. Ndsledne stlafte tladitko pre tlal E_ kde vyberite 2 mo¥nosti:  Stitek” -
tlaf Etitkov na A4, ,Stitek — kotoud™ - tlaf Etitkov na kotd8ovi tlatlares, , 2vozovd listina®.

Odoslanie objednavok: vyberte vEatky objedndvky, ktoré cheete adoslat (jednatlivo alebo hromadne) a stlafte tlafitko pre

odoslanie nbjedn.wnkEl Po tomto kroku budd Vami wytvorené objednavky viditelné v informacnom systéme 505 a dispe-
¢ing zvozového depa bude mat informdciu o potrebe zvoru zdsielok. v riadkoch odoslanych zdsielok sa zobrazi zelend bodka
pre zasielky odoslané do systému SD5 alebo Eervend bodka pre neodoslané objedndviky.

VYTVORENIE OBJEDNAVOK KOPIROVANIM
Zasielku je moZné wytvorit aj kopirovanim inej uf existujice| zasielky. V zozname zdsielok vyberte zdsielku, ktord cheete kopi-
rovaf tak, ¥e zatkrinete ratkridvacie politko na zafiatku riadku zdsielky. V stavovom riadku alebo na rafiatku riadku zdsielky

nasledne kliknite na ikonu kopirovania ﬂ Systém otvori okno, v ktorom je potrebné vybrat, ktoré parametre objedndviy mé
systém kopiroval a ndsledne sa otvori nové akno, v ktorom mélete objedndviku editovat, doplnif napr. slufby a ulaZit.

IMPORT OBJEDNAVOK

Zisielky je mo¥né na Web Portdl importovat 2 Vithe informatného systému prostrednictvom CSV alebo XML sdboru stlafe-
nim tlafitka pre Impmﬂa vybranim prisludného sibaru v umiestneni Vasho PC. Postup pre odoslanie tychto zdsielok do
systémiu S05 je rovnaky ako v pripade ruéne vytvorenych objedndvok.

IMPORT ADRIES
Adresy je mo¥nd na Web Portdl importovat 2 Vathe infarmafného systému prostrednictvom C5V alebo XML siboru stlafenim
tlatitka pre import v iselniku adries - ikona B "™ y [ayam menu Web Portélu.

Podrobnejii manudl ndjdete na nafej webovej stridnke v &asti https:/ fwww.sds. sk/dokumenty-na-stiahnutie.
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